

广州市番禺区基础地形图提供利用指引
为贯彻落实党中央、国务院深化“放管服”改革、优化营商环境的部署要求，规范番禺区基础地形图的管理和利用，强化数据管理安全，提高成果利用效率，切实为番禺区社会经济发展服务，现结合本区开展基础地形图提供工作的实际情况，对2021年4月20日发布的《广州市番禺区地形图测绘成果申请提供流程》进行修订，具体如下：

一、基本内容
（一）番禺区基础地形图数据的管理单位为广州市规划和自然资源局番禺区分局（以下简称市规划和自然资源局番禺区分局）。

（二）提供利用的基础地形图为番禺区年度开展更新的现有1:500基础地形图、1:2000基础地形图（CAD、gdb格式要素数据）。

二、基本原则

（一）符合相关法律法规的原则。

对外提供基础地形图须符合如下规定要求：
1.《中华人民共和国测绘法》(中华人民共和国主席令第67号)；

2.《中华人民共和国保守国家秘密法》(中华人民共和国主席令第28号)；
3.《中华人民共和国保守国家秘密法实施条例》（中华人民共和国国务院令第646号）；

4.《广东省测绘条例》；

5.自然资源部关于印发《涉密基础测绘成果提供使用管理办法》的通知(自然资规〔2023〕3号)；

6.《广州市测绘地理信息管理办法》（广州市人民政府令第190号）；

7.《测绘地理信息管理工作国家秘密范围的规定》（自然资发〔2020〕95号）；
8.《广州市测绘成果管理规定》（穗府办规〔2018〕12号）。
（二）“谁使用谁负责”的原则。

基础地形图数据使用遵守“谁使用谁负责”的原则，申请单位（个人）、使用单位对其负有安全管理责任，并按有关保密规定，做好数据保密措施。任何单位和个人不得擅自复制、转借、转让和公布基础地形图数据，在数据利用完成后，按相关规定对其进行销毁。使用基础地形图应当按原密级管理，不得对外扩散。
（三）社会公共产品共享利用的原则。

基础地形图可应用于番禺区城乡开发建设、规划管理、经济发展、社会管理等各方面，各相关部门和建设单位、个人依据有关规定共享利用基础地形图成果。基础地形图是涉及国家秘密的测绘成果，事关国家安全和利益；第三方为外国组织（个人）的，需要符合国务院自然资源主管部门会同军队测绘主管部门的审批程序，方可提供。

（四）提高基础地形图利用效率的原则。
基础地形图可纳入市规划和自然资源局番禺区分局、广州市番禺区政务服务和数据管理局和其它政府部门的相关信息管理系统进行利用和管理，充分发挥成果的效益和价值，提高各类投资主体的便利度。
三、受理标准

（一）受理范围。

单位、个人。

（二）受理条件。

同时符合如下条件的，可申请免费供图服务：

1.中华人民共和国境内的法人或其它社会组织、个人;

2.具有明确、合法的使用目的和范围;

3.申请基础地形图的连续覆盖面积在军事禁区以外不超过25平方千米。

根据《测绘地理信息管理工作国家秘密范围的规定》（自然资发〔2020〕95号），军事禁区以外连续覆盖面积超过（含）25平方千米的大于1:5000的国家基本比例尺地形图是国家秘密，按国家秘密基础测绘成果审批事项（行政许可）进行办理，可到广东政务服务网或广州市规划和自然资源局网站申请，办理指南详见《申请本行政辖区属于国家秘密基础测绘成果审批》事项：https://www.gdzwfw.gov.cn/portal/v2/guide/11440113MB2C93096Y4440112010001。

上述基础地形图为基础版数据（未脱敏，全要素），政务版基础地形图数据（已脱敏）为按需提供。

四、申请方式与材料
（一）申请方式。
1.对于政府部门及其下属单位，可通过区政府公文交换系统进行申请，也可直接到区政务服务中心（番禺区亚运大道550号）一楼政务服务大厅基础地形图提供窗口申请。

2.对于其它社会单位或个人，可直接到区政务服务中心（番禺区亚运大道550号）一楼政务服务大厅基础地形图提供窗口申请。

（二）申请材料。

1.单位申请。
（1）番禺区基础地形图成果使用申请表（附件1）；
（2）政府部门因政府决策、国防建设或公共服务等方面需要基础地形图的，应提供需求函；

其它单位需要基础地形图的，应提供材料如下：

①单位证明原件（含授权委托书）；

②法人或其授权委托办理人（委托他人代理的）的身份证件、联系电话；

③番禺区基础地形图成果使用证明函（附件2）；

④投资项目的相关证明材料（项目批准文件、合同书、中标通知书、不动产权证、建设用地规划许可证、项目建设计划和企业投资立项文件等）;

（3）与项目范围基本一致的申请基础地形图范围（CAD或GIS格式文件，或者在航片图上标示范围的图片）;

以上材料均需申请单位加盖公章，并对材料的真实性负责。
2.个人申请。
（1）申请基础地形图范围的不动产权证、房地产权证或其它能证明土地权属的有效证件;
（2）申请基础地形图范围的权利人或其授权委托办理人（含授权委托书）的身份证件、联系电话;
申请人需对所提供材料的真实性负责。

五、基础地形图办理流程与成果交付
市规划和自然资源局番禺区分局进行资格条件核准通过→转交技术支持单位（即年度基础地形图更新项目的作业单位）制作申请范围内的基础地形图→在3个工作日内，填写《番禺区基础地形图成果提供使用记录表》（附件3）并按程序呈批；审批通过，将函件（附件4）和电子文件通过区政府公文交换系统或区政务服务中心一楼政务服务大厅基础地形图提供窗口交付（采取刻录光盘提供的，光盘不收取工本费）。其中：

（一）原则上对政府部门及其下属单位提供政务版的基础地形图（已脱敏数据，不含等高线及高程点注记，不做加密处理）。

（二）如确需申请基础版的基础地形图（未脱敏数据，全要素）的，应在《番禺区基础地形图成果使用申请表》中明确，可经加密处理后提供军事禁区以外连续覆盖面积不超过25平方千米的基础地形图，并设定1年使用期限（若因项目需求，需延长使用期限的，应在申请时提出具体要求）。

（三）基础地形图以刻录光盘形式提供电子文件（不得使用U盘拷贝及网络传输等方式提供），并应在项目完成后20个工作日内自行销毁。

需要纸质图纸的，由申请单位（个人）到技术支持单位打印、取图（打印图纸服务按不高于《省物价局规范城市规划信息技术服务收费》（粤价〔2003〕208号）收取工本费用）。
（四）同一单位或个人不得就同一事项重复申请相同基础地形图。

（五）如申请单位或个人发现提供的基础地形图与现状情况不一致，并难以满足实际需要，可自行委托具有测绘资质的测量单位进行实地修补测，出具实测现状地形图。
六、其它要求
（一）2021年4月20日印发的《广州市番禺区地形图测绘成果申请提供流程》同时废止。
（二）本流程解释权归市规划和自然资源局番禺区分局。

附件：1.番禺区基础地形图成果使用申请表

      2.番禺区基础地形图成果使用证明函

      3.番禺区基础地形图成果提供使用记录表

      4.广州市规划和自然资源局番禺区分局关于提供XX地块基础地形图的复函（模板）

附件1
番禺区基础地形图成果使用申请表
编号：

	申请单位基本情况

	名称
	

	地
址
	

	单位代码
	

	邮政编码
	
	联系电话
	

	电子邮件
	

	经办人姓名
	
	身份证号码
	

	证明函开具单位
	

	申请使用相关内容

	成果资料名称
	

	成果保密等级
	

	基础地形图种类
	□基础版（军事禁区以外连续覆盖面积不超过25平方千米）        □政务版       

	电子文件格式
	□.CAD          □.SHP         □.GDB

	范围及精度
	

	使用目的
	

	申请单位或
个人承诺
	一、对申请材料实质内容的真实性负责；

	
	二、使用基础地形图资料符合国家的保密管理规定，不危害国家

	
	安全和利益；

	
	三、基础地形图资料存放设施与条件，符合国家保密、消防及档

	
	案管理的有关规定和要求，并建立了完善的测绘成果资料保密内部

	
	管理制度；

	
	四、不擅自复制、转让或者转借测绘成果；

	
	五、依法汇交测绘成果副本和目录。

	
	申请单位（盖章）或个人（签名）：


年
月   日


	申请使用基础地形图资料目录
	

	备
注
	


附件2
番禺区基础地形图成果使用证明函

编号：

广州市规划和自然资源局番禺区分局:

兹介绍（单位）的同志前往贵局办理基础地形图使用审批手续，所填写《番禺区基础地形图成果使用申请表》（编号：）的内容属实。

特此证明。

经办人：
审批人：

（印章）

时间：
年
月
日

附件3
番禺区基础地形图成果提供使用记录表
	申请单位情况
	单位名称
	
	单位性质
	

	
	单位地址
	
	经办人
	

	
	成果名称
	
	联系电话
	

	申请使用基础地形图内容描述
	

	技术支持单位
意见
	年
	月
	日

	区测管所

意见
	年
	月
	日


附件4

广州市规划和自然资源局番禺区分局关于提供XX地块基础地形图的复函（模板）
XX：
贵单位（个人）关于地形图利用的申请收悉。经研究，我分局现提供XX年完成的番禺区XX地块及周边范围1:500基础地形图（XX版），以供参考协助开展相关工作（详见附件）。请贵单位在开展相关工作的过程中负起对数据安全管理责任，并按有关保密规定，做好数据保密措施，不得擅自复制、转让、转借，在数据利用完成后，按相关规定对其进行销毁，避免使用不当引发泄密事件。

专此函复。
附件：番禺区XX地块XX年1:500基础地形图（XX版）
广州市规划和自然资源局番禺区分局
                    XX年XX月XX日
（联系人：XXX，联系电话：XXX）


